	机械工程学院学生请假离校登记表

	学生姓名
	
	陪同人身份+姓名
	

	学生电话
	
	陪同人电话
	

	请假时间
	自    年    月    日      时至    年     月    日      时

	请假去向
	（具体到住宿地址）

	请假原因
	

	请假确认
	学生已将本表请假信息如实告知家长，家长已回复【***请假信息已获悉并同意+家长姓名】至辅导员手机。 学生签字：  

	审批意见
	（请假时长24小时内由辅导员审批，超过24小时由学院审批）
                        签字（盖章）：

	销假确认
	     年    月    日        时已回校    学生签字：

	特别提醒：学生离校务必注意人身和财产安全，保持联系方式畅通，并按时回校。
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